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Цель освоения дисциплины  «Деловые переговоры и деловая переписка на иностранном языке»  является подготовка формирование у обучающихся с ледующих компетенции: 
	Код 

компетенции
	Наименование

компетенции
	Код 

этапа освоения компетенции
	Наименование этапа освоения компетенции

	ДПК-2
	способность осуществлять деловое взаимодействие средствами коммуникации
	ДПК-2.2
	Способность осуществлять деловые коммуникации на иностранном языке




Сформировать компетенции: ДПК-2 - способность осуществлять деловое взаимодействие средствами коммуникации

План курса:
Тема 1. Основные составляющие английского языка делового общения
Официально-деловой стиль в современном английском языке. Основные составляющие английского языка делового общения. Английский язык в деловом мире. Специфика и структура лексики делового общения. Общеупотребительная терминология делового общения. Морфо-синтаксическая и лексико-фразеологическая сочетаемость лексических единиц делового английского языка. 

Тема 2. Техника ведения деловой беседы, переписки, переговоров, деловых встреч и презентаций, телефонных переговоров
Деловые встречи. Деловые контакты и переговоры по телефону. Ведение переговоров. 

Деловая корреспонденция.  Деловые письма. Меморандум. Электронное письмо. Техника эффективного письма. 
Формы текущего контроля:
В ходе реализации дисциплины «Деловые переговоры и деловая переписка на иностранном языке» используются следующие методы текущего контроля успеваемости обучающихся: 

– при проведении занятий лекционного типа: контрольная работа
– при проведении занятий семинарского типа: устный опрос в интерактивной форме

- при осуществлении контроля самостоятельной работы: проверка конспектов по темам самостоятельного изучения
Промежуточная аттестация проводится в пятом семестре в форме экзамена с применением метода устного опроса в интерактивной форме. 
Результат освоения дисциплины

В результате освоения дисциплины у студентов должны быть:

	ДПК-2 - способность осуществлять деловые коммуникации на иностранном языке
	сформированы знания:

- о языковых особенностях официально-делового стиля в 

современном английском языке;

- об основных отличиях языкового оформления деловой 

коммуникации в устной и письменной формах;

- об особенностях речевого оформления устных высказываний, 

отражающих специфику общения на специальные темы, связанные с 

ведением деловых переговоров, презентаций, проектных мероприятий, 

официальных приемов и т.п.;
сформированы умения:

- в выстраивании логических прогнозов осуществления деловых коммуникаций

- осуществлять деловые коммуникации на иностранном языке;

- оформлять основную деловую документацию;

- продуцировать устные высказывания, отражающие специфику 

общения на специальные темы, связанные с ведением деловых переговоров, презентаций, проектных мероприятий, официальных приемов и т.п.
сформированы навыки:

- навыки самоорганизации;

- общего понимания и аннотационного перевода устной профессиональной речи; 

- письменного оформления различной документации: резюме, факс, телекс, контракт, деловое письмо и пр.




Студенты также должны овладеть навыками:

использования речевых клише официально-делового стиля речи.
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