Паспорт компетенции ОПК-1 
Владение навыками поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов в своей профессиональной деятельности

1. Общая характеристика компетенции
ОПК-1 направлена на формирование навыков работы с нормативными и правовыми документами в своей профессиональной деятельности.
Формирование и развитие данной компетенции основывается на результатах освоения следующих универсальных компетенций:
· способность применять критический анализ информации и системный подход для решения задач обоснования собственной гражданской и мировоззренческой позиции (УК ОС-1).
ОПК-1  взаимосвязана со следующими общепрофессиональными компетенциями:
· способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности (ОПК-6)
· владением навыками анализа, толкования и применения норм конституционного, административного и муниципального права в профессиональной деятельности (ОПК ОС – 7);
· способность осуществлять деловое общение и публичные выступления, вести переговоры, совещания, осуществлять деловую переписку и поддерживать электронные коммуникации (ОПК-4);
· способность проектировать организационные структуры, участвовать в разработке стратегий управления человеческими ресурсами организаций, планировать и осуществлять мероприятия, распределять и делегировать полномочия с учетом личной ответственности за осуществляемые мероприятия (ОПК-3).

Может являться основой для освоения следующих профессиональных компетенций:
· умение определять приоритеты профессиональной деятельности, разрабатывать и эффективно исполнять управленческие решения, в том числе в условиях неопределенности и рисков, применять адекватные инструменты и технологии регулирующего воздействия при реализации управленческого решения (ПК-1).
· умение организовывать контроль исполнения, проводить оценку качества управленческих решений и осуществление административных процессов (ПК-25);

Характеристика «входного уровня», необходимого для формирования компетенции.
Входной уровень для формирования компетенции определяется:
· знанием современных средств электронной коммуникации;
· умениями поиска информации в электронных базах данных;
· навыками использования справочной информации.
Освоение ОПК-1 осуществляется также рамках участия обучающихся в мероприятиях соответствующей направленности во вне учебное время.  По желанию обучающихся результаты их участия в мероприятиях включаются в портфолио.
ОПК-1  осваивается в рамках следующих дисциплин (таблица):
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Схема формирования компетенции ОПК-1
	Код дисциплины из УП
	Наименование дисциплины (в соответствии с УП)
	1 курс
	2 курс
	3 курс
	4 курс
	5 курс

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	ОПК-1 владением навыками поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов в своей профессиональной деятельности

	Б1.Б.21
	Документационное обеспечение и делопроизводство в государственном и муниципальном управлении
	 
	 
	З
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Б1.Б.23
	Государственная и муниципальная служба
	 
	 
	 
	Э
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Б2.П.1
	Производственная практика
	 
	
	 
	 
	 
	Э
	 
	 
	 
	 



В рамках данных дисциплин обучающийся приобретает способность поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов. 
ОПК-1 формируется и развивается за счет используемых образовательных технологий.

2. Состав (структура) и этапы освоения компетенции
2.1. Состав (структура) компетенции
ОПК-1 относится к числу однокомпонентных компетенций, которая представлена интегральным компонентом «Умение находить, анализировать и использовать нормативные и правовые документы в своей профессиональной деятельности».
Основное функциональное назначение менеджера – это эффективное принятие решений, базирующихся на актуальной и соответствующей нормативной правовой базе.
Для формирования способности владения навыками поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов в деятельности менеджера, необходимо последовательно выполнить следующие действия:
· использовать подходящие, конкретной ситуации методы работы с нормативными и правовыми документами;
· оценивать последствия применения конкретного документа;
· правильно толковать и применять нормативные акты;
· осуществлять правовой мониторинг практики в соответствующей сфере.

2.2. Этапы формирования ОПК-1 в процессе освоения образовательной программы:
Формирование ОПК-1 осуществляется в рамках двух последовательных этапов:
1 этап (код этапа - ОПК-1.1) Владение навыками поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов.
2 этап (код этапа - ОПК-1.2) Владение навыками толкования и применения актов законодательства.

3. Описание критериев и показателей оценивания ОПК-1 на различных этапах их формирования
	Этап освоения компетенции
	Показатель оценивания
	Критерий оценивания
	Рекомендуемые средства (методы) оценивания

	ОПК-1.1
Владение навыками поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов.
	Определяет виды и типы документов.
Определяет методы нахождения и анализа информации.
Определяет взаимосвязь различных методов поиска и анализа нормативных и правовых документов.
	Определены корректные типы и виды документов, подлежащие применению в различных ситуациях профессиональной деятельности.
Определены методы поиска и анализа информации в конкретных практических ситуациях.
Определена взаимосвязь различных методов в конкретных ситуациях.
	Устный опрос в интерактивной форме, конспектирование– текущее оценивание
Устный опрос в интерактивной форме – зачет - промежуточное оценивание


	ОПК - 1.2
Владение навыками толкования и применения актов законодательства.
	Опирается на юридические и экономические знания при применении и толковании нормативных и правовых актов.
Предлагает несколько способов толкования нормативных и правовых актов.
	Определена необходимая экономико-правовая база. Определены способы толкования и порядок их применения.
	Устный опрос в интерактивной форме, реферат, коллоквиум, контрольная работа – текущее оценивание
Устный опрос в интерактивной форме – экзамен - промежуточное оценивание



Достижение результата освоения ОПК-1  обеспечивается путем формирования у обучающихся 
следующих знаний:
· методов поиска и анализа информации.
· технологии разработки и принятия нормативных и правовых актов.
следующих умений:
· критериально оценивать информацию;
· разрабатывать проекты нормативных и правовых актов;
· систематизировать и структурировать информацию.
следующих навыков:
· поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов;
· комплексного анализа нормативных и правовых актов.
