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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы
1.1Дисциплина «Русский язык и культура речи»(сокращенное название для заполнения учебной документации – Рус. яз. и КР)обеспечивает овладение следующими    компетенциями


	Код 
компетенции
	Наименование
компетенции
	Код 
этапа освоения компетенции
	Наименование этапа освоения компетенции

	УК ОС- 4
	Способность к коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач межличностного и межкультурного взаимодействия.
									
	УК ОС – 4.1
	Способность провести деловую встречу (публичное выступление) деловую переписку  на русском языке.




1.2.  В результате освоения дисциплины у студентов должны быть:

	ОТФ/ТФ
трудовые /профессиональные действия
	Код этапа освоения компетенции
	
Результаты обучения

	информационное и документационное обеспечение деятельности органов власти и управления.

	УК ОС – 4.1 – способность провести деловую встречу (публичное выступление) деловую переписку  на русском  языке.

	сформированы знания:
– о нормах русского языка;
– о правилах использования дисциплинарных знаний в практике государственного и муниципального управления;
сформированы умения:
1. грамотно формулировать в речи смысл высказывания; 
1. грамотно оформлять официально-деловую документацию;
1. обеспечивать межличностное и межгрупповое общение на основе знаний норм русского языка и анализа коммуникативной ситуации.
сформированы навыки:
1. свободного говорения на родном языке с соблюдением принципов культуры речи; 
1. построения текстов в соответствии с их стилистической спецификой; 
1. формирования семантически адекватной, лингвистически корректной, коммуникационно продуктивной речевой ситуации.






1. Объем и место дисциплины  в структуре образовательной программы
Дисциплина Б1.Б.26 «Русский язык и культура речи» относится к базовой части дисциплин образовательной программы подготовки бакалавров по направлению подготовки 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление».

Объем дисциплины: 3 ЗЕ, 12 академических / 9 астрономических часов, выделенных на контактную работу с преподавателем, 92академических / 69 астрономических часов, выделенных на самостоятельную работу обучающихся

Место дисциплины в структуре ОП ВО
Б1.Б.26 «Русский язык и культура речи» 
1 курс 1 семестр

Дисциплина реализуется одновременно с изучением дисциплины «Деловые коммуникации».


1. Содержание и структура дисциплины 
	№ п/п
	Наименование тем
(разделов)
	Объем дисциплины (модуля), час
	Форма
текущего
контроля
успеваемости** промежуточной
аттестации



	
	
	Всего

	Контактная работа
обучающихся с
преподавателем
по видам учебных занятий

	СР

	

	
	
	
	Л

	ЛР 
	ПЗ 
	КСР

	
	

	Заочная форма обучения

	Тема 1
	Язык и речь в системе социальной коммуникации
	22
	2
	
	
	
	20
	КС

	Тема 2
	Стили речи (официально-деловой, научный, публицистический)
	13
	2
	
	
	1
	10
	Т

	Тема 3
	Оформление официально-деловой документации.
	13
	
	
	2
	1
	10
	РЗ

	Тема 4
	Основы научного стиля
	12
	
	
	2
	
	10
	РЗ

	Тема 5
	Культура речи и нормы русского языка
	23
	2
	
	
	1
	20
	Т

	Тема 6
	Практика освоения норм русского языка
	25
	
	
	2
	1
	22
	К-с/р

	Промежуточная аттестация, зачет
	4
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	108/81
	6/4,5
	6/4,5
	
	4/3
	92/69
	


Примечание:
* – при применении электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в соответствии с учебным планом;
** – формы текущего контроля успеваемости: опрос (О), тестирование (Т), контрольная работа (КР), коллоквиум (К), реферат (Р), диспут (Д), проектирование (П), круглый стол (КС), разноуровневые задания(РЗ), к-с/р (контрольно-срезовая работа) и др.

Содержание дисциплины 

Тема 1. Язык и речь в системе социальной коммуникации
Виды социального общения. Понятие языка и речи. Современная языковая ситуация в обществе. Современные тенденции развития языка. Структура речевой коммуникации. Вербальные и невербальные средства общения. Организация вербального взаимодействия. Формулы речевого этикета. Коммуникативные качества речи (точность, понятность, чистота и богатство).

Тема 2. Стили речи (официально-деловой, научный, публицистический)
Типологические и функциональные отличия стилей речи. Взаимодействие функциональных стилей. Специфика официально-делового стиля. Лексические, морфологические и синтаксические особенности официально-делового стиля. Письменная и устная форма официально-делового стиля.  Научный стиль. Специфика использования элементов различных языковых уровней в научной речи. Характерные черты  публицистического стиля. Жанровая дифференциация и отбор языковых средств в публицистическом стиле. Особенности устной публичной речи. Оратор и его аудитория.  Специфика письменной публицистической речи.
Тема 3. Оформление официально-деловой документации 
Жанры официально-делового стиля и типы официальных документов. Стиль деловой документации. Языковые формулы официальных документов. Приемы унификации языка служебных документов. Лексико-грамматический и графический шаблоны официально-деловых документов. Типичные ошибки в оформлении деловых документов.
Тема 4. Основы научного стиля
Сферы использования научного стиля. Речевые нормы учебной и научной сфер деятельности. Три уровня научных терминосистем. Лексические, морфологические и синтаксические особенности научного стиля. Практика речевого оформления научной работы. Работа с научными источниками и библиографическим списком литературы.
Тема 5. Культура речи и нормы русского языка
Понятие культуры речи. Основные направления совершенствования навыков грамотного письма и говорения. Богатство, разнообразие лексического состава языка. Соблюдение в речи норм русского языка. Отсутствие речевого «сора» и эвфонические качества речи. Нормы устной и письменной речи. Отражение нормативных параметров речи в словарях и справочниках. Подвижность языковой нормы.
Тема 6. Практика освоения норм русского языка
Типология норм русского языка. Понятие орфоэпической и лексической нормы. Произносительные и акцентологические нормы языка. Типичные ошибки в сфере лексической сочетаемости. Понятие морфологической нормы. Морфологические нормы употребления и образования имен существительных, прилагательных, числительных и местоимений. Морфологические нормы употребления глаголов и глагольных форм. Синтаксическая норма. Нормативы построения словосочетаний и предложений. Корректное употребление причастных и деепричастных оборотов. Орфографические и пунктуационные нормы письменной речи. 


4. Материалы текущего контроля успеваемости и фонд оценочных средств промежуточной аттестации по дисциплине 
4.1. Формы и методы текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации
4.1.1. В ходе реализации дисциплины «Русский язык и культура речи» используются следующие методы текущего контроля успеваемости обучающихся:
– при проведении занятий семинарского типа:  круглый стол;
–  при проведении практических занятий: разноуровневые задания, тестирование.
– при осуществлении контроля самостоятельной работы: тестирование, контрольно-срезовая работа.

4.1.2.Зачет проводится с применением тестирования или контрольно-срезовой работы.

4.2. Материалы текущего контроля успеваемости

1.Круглый стол
Типовые темы
                                   Тема: Культура речи как норма общения
Вопросы для обсуждения
1). Культура речи и теория культуры речи. Понятие «культура речи». История становления науки. Аспекты устной и письменной речи (нормативный, коммуникативный, этический). Типы речевой культуры.
2). Понятие «язык» и «речь». Структурные и коммуникативные свойства языка. Разновидности речи: устная и письменная формы существования речи, диалогическая и монологическая речь, функциональные стили и функционально-смысловые типы речи. 
3). Место русского языка среди языков мира. Русский язык как национальный, государственный, международный. 
4). Разновидности русского общенародного языка (литературный язык, диалект,  жаргон, просторечие).
 5) Язык и речь в социокультурной практике нации.

Критерии оценки
1. Балл «3» выставляется студенту за занятие, если он владеет научной терминологией по теме; может показать специфику функционирования русского языка в социуме; адекватно оценивает современные лингвистические и социокультурные феномены, умеет доказательно представить свою точку зрения, демонстрирует высокий уровень речевой грамотности (оценка отлично).
2. Балл «2» выставляется студенту за занятие, если он владеет основами научной терминологии по теме; может показать специфику функционирования русского языка в социуме; адекватно оценивает современные лингвистические и социокультурные феномены, не всегда умеет доказательно представить свою точку зрения, допускает речевые ошибки и недочеты (оценка хорошо).
3. Балл «1» выставляется студенту за занятие, если он владеет основами научной терминологии по теме, но затрудняется определить специфику функционирования русского языка в социуме; не всегда адекватно оценивает современные лингвистические и социокультурные феномены, не  умеет доказательно представить свою точку зрения, допускает существенные речевые ошибки и недочеты (оценка удовлетворительно).
4. Балл «0» выставляется студенту, не проявившему достаточной активности при обсуждении вынесенных на дискуссию вопросов.

Перевод баллов в оценку
	Баллы
	Оценка

	0 –
1- 3    –
	не зачтено
зачтено



2.Тестирование

Типовые тестовые задания

1. Фрагмент текста относится к ______ стилю. 

Вечер был мирный, солнечный, с инеем на деревьях; на кирпично-кровавых стенах монастыря болтали в тишине галки, похожие на монашенок, куранты то и дело тонко и грустно играли на колокольне. Скрипя в тишине по снегу, мы вошли в ворота, пошли по снежным дорожкам по кладбищу, – солнце только что село, ещё совсем было светло, дивно рисовались на золотой эмали заката серым кораллом сучья в инее …

	   а) художественному

	   б) разговорному

	   в) научному

	   г) официально-деловому

2. Устойчивые языковые обороты, используемые в официально-деловых текстах, представлены в рядах …

	   а) довожу до вашего сведения, принимая во внимание

	   б) на основании изложенного создать комиссию в составе

	   в) отправиться в поход, актуальность темы

	   г) воспрянуть духом, холодная война

3. Грамматические нормы в употреблении предлогов  нарушены в предложении …

	 а) Вследствие проведённых мероприятий улучшилось качество продукции.

	 в) Виду ожидаемых заморозков посевные работы отменяются.

4. Какие слова в данном научном тексте не являются терминами?

Функциональные стили(1) как системы (2) речевых средств отличаются прежде всего тем, что эти средства обладают необходимым качеством - функциональной целесообразностью употребления. Эти специфические для каждого стиля средства определяются условиями (3), целями и задачами конкретного общения, т.е. экстралингвистическими(4) факторами, и не разрушают единой системы общелитературного языка, который является нейтральной основой (5) разных стилей.

5. Исключите из перечня характеристик характеристику, не свойственную научному стилю
       а) логичность,
       б) призывность,
       в) терминологичность.









Критерии оценки
 Менее 50%  правильно выполненных заданий - оценка не зачтено.
50 - 100 %  правильно выполненных заданий  - оценка зачтено.



1. Разноуровневые задания

Характеристика ОС: 
Разноуровневые задания предназначены для проверки знаний по содержанию модуля и  умений применять теорию на практике.
а) 1 уровень:задания, позволяющие оценивать и диагностировать  знание фактического материала (базовые понятия, алгоритмы, факты) и умение правильно использовать специальные термины и понятия, узнавание объектов изучения в рамках определенного раздела дисциплины;
б) 2 уровень: задания, позволяющие оценивать и диагностировать умения синтезировать, анализировать, обобщать фактический и теоретический материал с формулированием конкретных выводов, установлением причинно-следственных связей;
в) 3 уровень: задания творческого уровня, позволяющие оценивать и диагностировать умения, интегрировать знания различных областей, аргументировать собственную точку зрения.
Цель: проверить владение навыками по теме на репродуктивном, аналитическом и творческом уровне освоения материала.
Тема: оформление официально-деловых документов.
1.Найти в тексте лексические, морфологические и синтаксические признаки официально-делового стиля.
2.Проанализировать частоту употребления типовых лексем и синтаксических конструкций и сделать выводы; проанализировать корректность составления официально-делового документа.
3.Составить распорядительный документ с учетом соблюдения норм и требований к официально-деловому стилю.

Критерии оценки
0 баллов выставляется, если студент не справился с заданиями первого уровня (не зачтено)
1-2 балла выставляется, если студент хорошо справился с заданиями первого уровня (удовлетворительно /зачтено).
3-4 балла выставляется, если студент справляется с заданиями второго уровня (хорошо /зачтено).
5-6 баллов выставляется, если студент справляется с заданиями третьего уровня (отлично / зачтено).

1. Контрольно-срезовая работа


Типовая структура контрольной работы (демонстрационная версия)
Вариант 1.

1.Просклоняйте числительное 5831

2. Исправьте ошибки, связанные с употреблением деепричастного оборота.
Возвращаясь домой, мне стало грустно. У меня возник вопрос, посмотрев кино. 
Учитывая все особенности процесса, нас проинструктировали заранее.

3. Найдите и исправьте орфографические ошибки (не все словосочетания и слова написаны с ошибкой).
Присловутая ошибка, отстоять преоритеты, разыскать свидетелей, сверхинициативный работник,  перекресный допрос, безвозмездное пользование,  ни о чем ни беспокоится, некорректное обоснование, нелепая ошибка, интеллигентный адвокат, песчанная отмель, западно-европейская модель развития, полкомнаты, полапельсина. 

4.Исправьте ошибки, основанные на неправильном произнесении слов.
Асматик, беспрецендентный, грейфрут, друшлаг, ездиит, кварплата, компроментировать, комфорка,  ньюанс, обсмеять, полюс (страховой), подскользнуться,   скурпулёзный, юристконсульт, военоначальник, балланс.

5. Комплексный диктант.
За станц. .ей в глаза ударило яркое в.. чернее со. .нце но дальш.е ст. .ял тенистый лес. И мы долго шли его прохладной прос. .кой по корням и утоптан(н)ым упругим тр..пинкам возле грязной дороги среди осин и густого орешн. .ка зад. .вавшего нас б. .рхатистой листвой. Видно было как длин(н)ыми иглами неслись с в..селого голубого неба из высокой дымч..той тучикапли. Потом они зам. .лькали реже радуга на взгорье стала меркнуть и ш. .рох сразу зам. .р. В лесу ст. .яли северные сум. .рки. А лес м. .лчаливый темный тянулся (на)много верст в..круг. И весь этот лесной край был погруж. .н теперь в грус. .ное и сп. .койное ож. .дание ночи. .

Критерии оценки:
1-4 балла (неудовлетворительно/не зачтено) – знание основных законов формообразования, правописания и расстановки знаков препинания, допускается 10 ошибок различного типа.
5-8 баллов (удовлетворительно/зачтено) – знание базовых морфологических и синтаксических норм, допускается 6 ошибок различного типа.
9 -12 баллов (хорошо/зачтено) – знание базовых морфологических и синтаксических норм,  владение аналитическим навыком, способность выполнить задания повышенной сложности, допускается 4 ошибки различного типа.
12 -16 баллов (отлично/зачтено) – хорошее знание  морфологических и синтаксических норм,  владение аналитическим навыком, способность выполнить задания повышенной сложности, допускается 2 негрубые ошибки.

4.3. Оценочные средства для промежуточной аттестации

4.3.1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения образовательной программы

	Код 
компетенции
	Наименование
компетенции
	Код 
этапа освоения компетенции
	Наименование этапа освоения компетенции

	УК ОС -4
	Способность к коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач межличностного и межкультурного взаимодействия.

	УК ОС -4.1

	Способность провести деловую встречу (публичное выступление) деловую переписку  на русском  языке.




Показатели и критерии оценивания компетенций с учетом этапа их формирования
	Этап освоения компетенции

	Показатель  оценивания
	Критерий оценивания


	УК ОС - 4.1

	Подбирает адекватные аргументы, управляет коммуникацией

	Выстроена внутренняя логика деловой коммуникации




4.3.2. Типовые оценочные средства
Типовые  тестовые задания

1.Язык в обществе выполняет функции
а) коммуникативную
б) социокультурную
в) политическую

2.Дискурс  - это…
а) стиль языка
б) социально обусловленная организация системы речи, определенный «слой» языка, используемый в конкретной социальной сфере.
в)  процесс общения и передачи информации между людьми или их группами в виде устных и письменных сообщений

3.Современная ситуация в обществе отличается следующими тенденциями
а) широкая экспансия иноязычной лексики
б) редукция основного лексикона
в) системное нарушение норм литературного языка в СМИ
г) все вышеперечисленное

4.Высказывание «великий и могучий русский язык» принадлежит
а) Л. Толстому
б) А. Пушкину
в) И. Тургеневу
г) А. Чехову

5.К коммуникативным неудачам в устном общении могут привести
а) незнание орфографических норм языка
б) разница в возрасте
в) разница в социальном статусе
г) все вышеперечисленное

6. Строчки «Мы сохраним тебя, русская речь, / Великое русское слово» принадлежат
а) О. Берггольц
б) А. Ахматовой
в) Б. Пастернаку
г) К. Симонову

7. Речевой акт  - это…
а) целенаправленное речевое действие, совершаемое в соответствии с принципами и правилами речевого поведения, принятыми в данном обществе.
б) диалог между двумя людьми
в) способ социальной коммуникации

8.Язык выполняет функции:
а) сохранения культуры во времени
б) выражения эмоции
в) коммуникации
г) все вышеперечисленное

9.К видам речевой деятельности не относится
а) чтение
б) говорение
в) размышление
г) слушание

10.Определите  жанр диалогической речи
а) проповедь 
б) интервью 
в) лекция 
г) адвокатская речь
	 11. Социально маркированная речь, используемая для коммуникации в отдельных социальных группах, называется
а) жаргоном

	 б) диалектом

	 в) просторечием

	 
12.Избыточное употребление слов в речи:
   а)	оксюморон
   б)	антитеза
   в)	интерпретация
   г)	плеоназм

13. С художественным стилем публицистический стиль сближает
 а) экспрессивность
 б) логичность
 в) образность

14.Слово товарищ сегодня используется при обращении к
   а) незнакомому человеку на улице
   б) коллеге в официальной обстановке общения
   в) военным
   г) близкому человеку, другу

15.Нормы языка, обеспечивающие соответствующий уровень культуры речи
а) возникают в речевой практике языка
   б) устанавливаются лингвистами
   в) устанавливаются в словарях и справочниках.

16.Культура речевого общения подразумевает использование
   а) этикетных формул речевой коммуникации
   б) норм речи
   в) эмоциональность речи
   г) все вышеперечисленное

17. Понятие «культура речи» не включает в себя

	  а) знание норм русского языка
  б) знание теории языка
  в) широкий лексикон
  г) знание основ стилистики


18. Уместным обращением к сотрудникам организации или предприятия является

	 а) товарищи
 б) друзья
 в) коллеги
 г) дамы и господа.

19. К невербальным формам коммуникации относятся

	  а) жесты
  б) мимика
  в) собеседование
  г) дискуссия


	20.В рамках речевого этикета недопустимо
   а) обращаться к незнакомому человеку на «ты»
   б) употреблять жаргонные выражения
   в) употреблять профессиональную лексику


	4.4.Методические материалы
Оценивание по дисциплине проводится с учетом текущего рейтинга.

Все формы контроля знаний по конкретной дисциплине оцениваются по 100-балльной шкале. Баллы, характеризующие успеваемость студента по дисциплине, набираются им в течение всего периода обучения за освоение отдельных тем и выполнение отдельных видов работ. Итоговая оценка-результат выводится по сумме взвешенных значений результатов контроля знаний студентов с учетом вводимых пропорций.
В качестве базовых для определения итоговой оценки-результата за один период обучения (семестр) устанавливаются следующие пропорции: до 20% – общие результаты текущего контроля, в том числе контроля посещаемости занятий и домашней работы; до 30% – результат рубежного (модульного) контроля (по тематическому плану дисциплины); не более 50% – оценка за экзамен (зачет) при промежуточной аттестации по итогам семестра.
Результирующие оценки за семестр пересчитываются из 100-балльной шкалы в 5-балльную шкалу: 0 – 33% – неудовлетворительно; 34 – 47% – удовлетворительно; 48 – 64% – хорошо; 65 – 100% – отлично. Для зачета установлен базовый порог в 34% балла.
Если обучающийся набрал менее 34 баллов  – не допускается к зачету (экзамену). 
Для допуска ему необходимо выполнить задания, чтобы набрать необходимое количество баллов.

При оценке уровня выполнения индивидуальных заданий, подготовки к  практическим занятиям и выполнения заданий, вынесенных на самостоятельное изучение, предлагается исходить из 
следующих параметров:

	№ пп
	Объём посещённых занятий
	Процентное соответствие

	1
	Обучающийся выполняет все домашние  задания в  полном объёме, активен на  практических занятиях, имеет в наличии необходимые доклады (конспекты), демонстрирует прекрасные знания по предмету
	10%

	2
	Обучающийся выполняет 2/3 всех домашних заданий, выступает на практических занятиях, в основном имеет в наличии необходимые материалы, демонстрирует хорошие знания по предмету
	7%

	3
	Обучающийся выполняет половину всех заданий  и не всегда в  полном объёме, выступает на  практических занятиях, имеет в наличии половину необходимых материалов, демонстрирует удовлетворительные знания по предмету 
	5%

	4
	Обучающийся выполняет меньше половины всех заданий  и не всегда в полном объёме, редко выступает на  практических занятиях не имеет в наличии необходимых материалов, демонстрирует слабые знания по предмету 
	2%

	5
	Обучающийся не выполняет основных требований по дисциплине
	0%



 При оценке уровня выполнения объёма материала, предназначенного для самостоятельного
 обучения, предлагается исходить из следующих параметров:

	№ пп
	Выполнение заданий, вынесенных на самостоятельное изучение
	Процентное соответствие

	1
	Обучающийся выполняет весь объём самостоятельной работы, вовремя представляя все формы отчётности
	50%

	2
	Обучающийся выполняет 2/3 всего объёма самостоятельной работы, вовремя представляя все формы отчётности 
	35%

	3
	Обучающийся выполняет половину всего объёма самостоятельной работы, вовремя или с незначительной задержкой  представляя все формы отчётности 
	25%

	4
	Обучающийся выполняет меньше половины всего объёма самостоятельной работы, с незначительной задержкой  представляя необходимые формы отчётности 
	15%

	5
	Обучающийся выполняет менее четвёртой части всего объёма самостоятельной работы, со значительной задержкой  представляя все формы отчётности 
	0%



5. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины 
[bookmark: _GoBack]Дисциплина предусматривает лекции, семинарские и практические занятия, самостоятельную работу.
Успешное изучение курса требует посещения лекций, активной работы на практических и семинарских  занятиях, выполнения всех учебных заданий, вынесенных на самостоятельное изучение, ознакомления с основной и дополнительной литературой. 
Рекомендации по освоению лекционного цикла дисциплины
Во время лекции студент должен вести краткий конспект. Работа с конспектом лекций предполагает просмотр конспекта в тот же день после занятий. При этом необходимо пометить материалы конспекта, которые вызывают затруднения для понимания. Обучающийся должен стараться найти ответы на затруднительные вопросы, используя рекомендуемую литературу. В качестве закрепления лекционного материала студент может использовать электронные материалы, расположенные в «Папке для студентов».
Рекомендации по освоению практических занятий в рамках  дисциплины
 Основная цель проведения практических (семинарских) занятий - формирование у студентов аналитического, творческого мышления путем приобретения практических навыков. Важнейшей составляющей любой формы практических занятий являются упражнения (задания). Практические (семинарские) занятия выполняют следующие задачи: 
- стимулируют регулярное изучение рекомендуемой литературы, а также внимательное отношение к лекционному курсу; 
- закрепляют знания, полученные в процессе лекционного обучения и самостоятельной работы над литературой; 
- расширяют объём профессионально значимых знаний, умений, навыков; 
- позволяют проверить правильность ранее полученных знаний;
- прививают навыки самостоятельного мышления, устного выступления; 
- способствуют свободному оперированию терминологией; 
- предоставляют преподавателю возможность систематически контролировать уровень самостоятельной работы студентов. 
При подготовке к практическим занятиям необходимо просмотреть конспекты лекций и методические указания, рекомендованную литературу по данной теме; план практического занятия. 
Подготовка развернутого ответа на вопросы плана – это вид внеаудиторной самостоятельной работы по подготовке небольшого по объему устного сообщения для озвучивания на практическом занятии. Сообщаемая информация носит характер уточнения или обобщения, имеет новизну, отражает современный взгляд по определенным проблемам.
Подготовка опорных схем ответов на вопросы плана – это вид внеаудиторной самостоятельной работы  по систематизации информации в рамках логической схемы с наглядным графическим ее изображением. Опорная схема как способ систематизации информации ярко и наглядно представляет ее содержание. В его составлении используются различные базовые понятия, термины, знаки (символы) – опорные сигналы. В отличие от других способов графического отображения информации (таблиц, рисунков, схем) графологическая структура делает упор на логическую связь элементов между собой, графика выступает в роли средства выражения (наглядности).
Выполнение письменных заданий – это вид самостоятельной работы  по закреплению изученной информации путем ее обобщения, дифференциации, конкретизации, сравнения и уточнения.
Для более эффективной подготовки к промежуточному контролю по темам, изучение которых происходит только на лекционных занятиях, студентам предлагается дополнительно выполнить ряд заданий, включающих в себя составление глоссария по теме, решение тестовых заданий различной формы, подготовку ответов на вопросы.

Конспектирование
Конспект – это особый вид письменной речи, в основе которого лежит аналитико-синтетическая переработка исходного текста, переформулировка полученной информации. Цель конспектирования – выявление, систематизация и обобщение (обязательно с критической оценкой, собственными примерами на полях) наиболее ценной для конспектирующего информации. 
1.В процессе отбора студенты должны выделить новую информацию (она является важной, главной) и уже известную им, ту, которая для них новой не является, но они в ней разбираются и ориентируются свободно.
2.Для этого каждый студент должен составить план-основу своего конспекта. Наиболее важная информация отражается более подробно с дополнениями, заметками на полях, выписыванием незнакомых терминов, требующих разъяснения, а менее важная – более свёрнуто, в форме повторения.
3.Составляя тезисы, студенты должны зафиксировать основные положения главной информации текста, выделить в каждом абзаце основную мысль, которую доказывает автор, перечислить факты и примеры, подтверждающие эту мысль. Подробный фактический материал не включается, основное внимание должно быть сосредоточено на выводах автора. 
4.Студенты выполняют два вида работы с тезисами: извлечение авторских тезисов из текста (текстовые выписки), формулирование основных положений текста своими словами (при этом виде возможно добавление фактического материала из текста, подбор своих примеров).
5. Работа по составлению конспектов и тезисов учит выделять главное, точно и кратко формулировать свои мысли, развивает логическое мышление, повышает культуру устной и письменной речи студентов.

Методические указания для обучающихся по самостоятельному изучению дисциплины
Самостоятельная работа студентов (СРС) по дисциплине играет важную роль в ходе освоения дисциплины  Методические материалы и рекомендации для обеспечения СРС готовятся преподавателем и выдаются студенту (формируются в электронных папках). 
Самостоятельная работа студента включает в себя:
-  Подготовку к практическому занятию.
- Составление терминологического словаря по теме.
- Изучение материалов лекции (презентации).
- Изучение темы по рекомендованной литературе. 
- Подготовку реферата. 
- Подготовку к зачету.
Дисциплина «Русский язык и культура речи» предусматривает лекции, семинары и практические занятия. 
Изучение курса завершается зачетом. По курсу пишется контрольная работа. 

            Методические рекомендации к написанию контрольной работы 

	                                           Контрольная работа (внеаудиторная)

Контрольная работа является обязательным видом промежуточной  аттестации и служит 
допуском к сдаче зачета по дисциплине.

Требования к написанию контрольной работы.

Технические требования к контрольной работе
Объем контрольной работы – 10-12 стр.
Технические требования: 14 шрифт, TimesNewRoman, полуторный интервал. 
Титульный лист оформляется по образцу.
Работа должна быть скреплена или переплетена. 
Страницы нумеруются.
Перечень источников называется: Список использованной литературы
Перечень разделов называется: Содержание

Содержание работы. При написании контрольной работы студент должен использовать разнообразные источники информации. При работе с источником студент должен критически относиться к его содержанию. Рационально-критический подход к изучаемым книгам и статьям включает понимание того, что со временем ряд информационных и теоретических материалов 
устаревает, требует оценочного отношения. С другой стороны, исследование каждой темы и 
вопроса имеет свою историю, которую тоже полезно знать. Самостоятельная работа с источником предполагает умение читать оглавление; 
конспектировать источник.

Этапы работы над контрольной: 
1.Сначала ознакомьтесь с изложением темы в учебнике. 
2. Подбор и знакомство с учебной и дополнительной литературой. При подготовке контрольной работы студент должен обращаться как к основной, так и к дополнительной литературе на любом носителе информации. При цитировании источника делается библиографическая ссылка на него.
3. Студент должен помнить, что, раскрывая вопросы контрольной работы, он показывает свое владение не только содержанием дисциплины, но также демонстрирует владение логикой научного высказывания, знание категориального аппарата дисциплины и т.д. Какой бы материал Вы ни использовали, редактируйте его, то есть не идите вслед за логикой автора, а берите только те части работы – книги, статьи, сайта, которые непосредственно относятся к раскрываемому вами вопросу. Все лишнее, что не относится к теме, убирайте.
4.При формировании структуры работы помните, что в основной части контрольной работы
может быть от 3 до 5 разделов (пунктов плана). Их формулировка должна быть строго научной, литературно грамотной и лаконичной. Названия не должны состоять из одного слова; вопросительные и восклицательные знаки также не допускаются.

Критерии оценивания:


	Общий критерий оценивания

	Общий показатель оценивания

	План четкий, ориентирован на достижение цели 
Выстроена внутренняя логика деловой коммуникации
Слышит собеседника
Обосновывает выводы исходя из поставленной цели
Не испытывает затруднений в выборе языковых средств
Речь грамотная, свободная
Слышит собеседника адекватно реагирует на его аргументацию
Не допускает речевых ошибок
Владеет специфической лексикой, распространённой в деловой сфере 

	Определяет и обосновывает цель публичного выступления (проведения деловой встречи).
Выбирает адекватную форму деловой коммуникации.
Разрабатывает план публичного выступления (деловой встречи).
Подбирает адекватные аргументы, управляет коммуникацией




Развернутая шкала оценивания:

0. Оценка «отлично» ставится за работу, в которой выдержаны границы темы, структура работы отвечает логике учебного исследования; источники информации используются уместно, и отсылка к ним осуществляется корректно; стиль работы соответствует научному стилю, библиографический список  оформлен правильно.
0. Оценка «хорошо» ставится за работу, в которой в основном выдержаны границы темы, структура работы отвечает логике учебного исследования; источники информации используются уместно, стиль работы соответствует научному стилю, допускаются отдельные ошибки в оформлении работы.
0. Оценка «удовлетворительно» ставится за работу, в которой наблюдаются отступления от темы, структура работы не во всем отвечает логике учебного исследования; источники информации используются с нарушением правил, стиль работы в основном соответствует
 научному стилю, допускаются  ошибки в оформлении работы.
0. Оценка «неудовлетворительно» ставится за работу при несоответствии содержания заявленной тематике или при грубом нарушении основных требований к написанию работ подобного типа.

                                    Тематика контрольных работ 
1 Современный русский литературный язык как предмет научного изучения. 
2 Особенности постановки ударений в иноязычных словах.
3 Акцентологические нормы русского языка.
4 Произносительные нормы русского языка.
5 Лексические нормы литературного языка.
6 Морфологические нормы современного русского языка
7 Синтаксические  нормы современного русского языка.
8 Стилистические нормы современного русского языка.
9 Плеоназм, тавтология и паронимы как лексические явления.
10 Употребление деепричастных оборотов.
11 Орфография. Правописание гласных в корне слова.
12 Орфография. Правописание приставок.
13 Орфография. Правописание  «н» и «нн» во всех частях речи.
14 Орфография. Правописание производных предлогов.
15 Официально-деловой стиль речи и оформление официально-деловых документов.
16 Редактирование деловых документов: типичные лексические и грамматические ошибки.
17 Служебные документы; типология, языковое оформление.
18 Знаки препинания в сложноподчиненном предложении.
19 Знаки препинания в сложносочиненном предложении.
20 Особенности устной речи.
21 Особенности письменной речи.
22 Предложения с обособленными членами предложения.
23 Употребление  собирательных числительных в речи. 
24 Употребление личных, притяжательных местоимений и местоимения себя.
25 Простое предложение. Смысловые связи и порядок слов в простом предложении.
26 Знаки препинания в предложениях с однородными членами предложения.
27 Научный стиль и терминологические системы различных наук.
28 Черты сходства публицистического и художественного стилей
29 Русский литературный язык и нелитературные варианты языка.
30 Понятие «культура речи»: правильность речи и нормы словоупотребления.
31 Взаимосвязь понятий «культура речи» и «речевой этикет».

Образец оформления титульного листа контрольной работы 
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Задания для самостоятельного изучения темы 1
Язык и речь в системе социальной коммуникации
Задание: проанализируйте фрагмент статьи А. Большаковой. Какие проблемы функционирования русского языка в современном обществе поднимает автор?
Для подготовки используется основная литература 1, 2, дополнительная литература, 
минимально - 9,12,13,14.

Алла Большакова
Не потерять русский язык!
г. «Завтра» от 25 ноября 2009
Защита русского языка начинается с защиты его носителей. Вот цифры, приведённые ректором МГУ Виктором Антоновичем Садовничим. Уже через 10 лет русский язык обгонят французский, хинди и арабский. Через 15 — португальский. А к 2025 году русскоговорящих будет вообще вдвое меньше. Русский мир, русская цивилизация сокращаются, словно шагреневая кожа. Сегодня в наших вузах учится всего лишь 6700 студентов из стран СНГ! Бывшие союзные республики отдают явное предпочтение не нашему, недавно ещё лучшему образованию в мире, а университетам и колледжам стран дальнего зарубежья. Всё это обязывает нас рассматривать Закон о русском языке (позвольте всё же хоть на минуту вернуться к его изначальному названию) и в этой плоскости. 
В первую очередь сказанное касается весьма спорного 3-го пункта статьи первой Закона о том, что языковые нормы должны утверждаться правительством. Конечно, это глупость. Да, они должны утверждаться правительством, но по представлению общественного Экспертного Совета, состоящего из представителей научных учреждений и вузов, творческих союзов и СМИ, деятелей культуры и науки. Нужны не только учёные-филологи, но и писатели, журналисты, учителя, актёры… И только после того, как они всё обсудят и придут к согласию, и следует выходить на правительство, а правительству — прислушаться к ним. 
В противном случае мы будем иметь, что имеем. Я имею в виду и так называемые словари Фурсенко, утверждённые приказом Минобрнауки № 195 от 8 июня. Нам постоянно пытаются внушить: дескать, всё это ерунда, шумиху подняла пресса. Хотят люди говорить "звонит" вместо "звонит" — пусть говорят. Сама жизнь разрешит, какая норма привьётся, а какая — нет. На самом деле этот конкретный случай свидетельствует о серьёзной проблеме. Разрушение культуры начинается с разрушения языка. И когда руководитель государства призывает "углубить перестроечные процессы", это дискредитирует саму идею государственности. Когда чудо нашей лингвистики Виктор Степанович Черномырдин утверждает, что "мы сегодня живём так, что нам будут завидовать потомки", поневоле задумаешься: а каково же будущее наших потомков?.. 
Кто-то сравнил язык с зеркалом. Действительно, в языке отражается всё. И русский язык, будучи культурообразующим фактором единства нашего государства, несомненно, нуждается в такой же защите своих границ, как и границы самого государства. Потеряем язык — потеряем Россию. 

Задание: найдите в словаре определение понятия «сленг». Проанализируйте устойчивые сленговые выражения в современном русском языке. В чем, по-вашему, причина широкого распространения сленга в современной коммуникативной практике?
Для подготовки используется основная литература 1, дополнительная литература, 
минимально - 10,11,14.

 Дохлый номер, козе понятно, на халяву, не тянуть на кого-либо или что-либо, раскатать губу, с прибабахом, чисто трактором, до лампочки, вешать лапшу на уши,  по жизни, капать на мозги, шарить по мозгам, дать по мозгам, выкинуть финт, в упор не видеть кого-либо, ноги приделать, держать стиль, крыша поехала, ушами хлопать, до потери пульса, в жилу, подсесть (запасть) на кого-то/что-то и др.
Задания для самостоятельного изучения темы 2
 Стили русского языка
Задание : найти в тексте документа устойчивые речевые формулы официально-делового стиля (клише).Какие глагольные формы используются в тексте?

Для подготовки используется основная литература 1, 2, дополнительная литература, 
минимально –6,10,14, 16.

Текст
Статья 4. Организация полиции
[Закон РФ "О полиции"] [Глава 1] [Статья 4] 
1. Полиция является составной частью единой централизованной системы федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел.
2. В состав полиции могут входить подразделения, организации и службы, создаваемые для выполнения возложенных на полицию обязанностей (далее - подразделения полиции).
3. Руководство деятельностью полиции осуществляют в пределах своей компетенции руководитель федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел, руководители территориальных органов федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел (далее - территориальные органы) и руководители подразделений полиции. Руководители указанных органов и подразделений несут ответственность за выполнение возложенных на полицию обязанностей.
4. Состав полиции, порядок создания, реорганизации и ликвидации подразделений полиции определяются Президентом Российской Федерации.
5. Нормативы и лимиты штатной численности подразделений полиции в пределах установленной штатной численности органов внутренних дел определяются руководителем федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел.

Задание :найти отглагольные существительные в тексте. Сравнить частоту их употребления с употреблением существительных другого типа. Найти однозначные и многозначные слова. Какие преобладают?
Текст
ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ОСНОВНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ МАГИСТРАТУРЫ
5.1. Выпускник должен обладать следующими общекультурными компетенциями (ОК):
- компетенциями гражданского поведения и этики, включая компетенция общественного служения; стремление работать для блага общества (ОК-1);
- компетенция этического поведения. Знание требований профессиональной этики и готовность поступать в соответствии с этими требованиями. Нетерпимость к отступлениям от правил этического поведения, в том числе в отношении других лиц. Гражданская ответственность и требовательность к соблюдению правил этического поведения (ОК-2);
- компетенциями социального, профессионального и образовательного взаимодействия, включая:
- компетенция конструктивного взаимодействия с гражданами и институтами гражданского общества, другими организациями. Способность и готовность к диалогу на основе ценностей гражданского демократического общества (ОК-3);
- компетенция лидерства. Способность и готовность к лидерству, умение принимать взвешенные решения, убеждать в целесообразности этих решений и воплощать решения в жизнь (ОК-4);
- компетенция командной работы. Умение работать в коллективе, исполняя свои обязанности творчески и во взаимодействии с другими членами коллектива (ОК-5);
- компетенция применения коммуникативных технологий и средств. Способность использовать для решения коммуникативных задач современные технические средства и информационные технологии (ОК-6).

Задание (творческое): написать приветственную речь губернатора на открытии спортивного праздника «Берингия» с использованием маркеров публицистического стиля.  

Для подготовки используется основная литература 1, 2, дополнительная литература, 
минимально - 6,10,13, 16.

Задание:вставить в текст реферативного обзора подходящие глаголы, сохраняя единство научного стиля.
Для подготовки используется основная литература 1, 2, дополнительная литература, 
минимально –6,10,14, 16.

В статье ……. проблема управления инвестициями в человеческий капитал государственной службы в связи со спецификой понятия «человеческий капитал» применительно к сфере государственного  управления. ……. специфические свойства человеческого капитала, актуальные для государственной гражданской службы. ……… структура человеческого капитала применительно к государственным служащим. ……. принципы инвестирования в человеческий капитал государственной службы, и ……. проблема  управления инвестиционными рисками. Формирование кадрового резерва государственной  службы ……. как инвестиция в человеческий капитал социума в рамках инновационных изменений в кадровой политике государства. Особое внимание ……. инвестициям в образование государственных служащих. ……. специальные образовательные технологии в работе с кадровым резервом государственной службы на основе интеграции деятельности региональных органов государственного управления  иобразовательных учреждений, осуществляющих подготовку по специальности «Государственное и муниципальное управление».
Задание:сделать правильное библиографическое описание источника.
Для подготовки используется основная литература 1 - 3, дополнительная литература, 
минимально –6, 9,11.

1.Андре Нотон Колдовской мир С-Пб Северо-Запад 1992.
2..И.В. Грицай Оценка состояния здоровья коренных народов Камчатки к началу 90-х годов прошлого века // Вестник КамчатГТУ. – 2004,С. 187-192.
3.Наймушина Т.А., Шмелева Е.В. Территория Камчатки как среда обитания этносов. Материалы ХХIV Крашенинниковских чтений, Петропавловск-Камчатский, 2007. – с. 129-132.
4. Краткий справочник по химии Э. Г. Злотников С-Пб изд-во Питер 1997.
5. Негрышев А.А. Языковая игра в СМИ: текстообразующие механизмы и  
дискурсивные функции.Международный научно-практический журнал «Интернет-культура»,    Выпуск 5, 2006 г. [Электронный ресурс] vfnglu.wladimir.ru › Rus/NetMag/v5/v5_ar14.htm
Задания для самостоятельного изучения темы 3
 Оформление официально-деловой документации
Задание: проанализируйте документ, выявите черты официально-делового стиля. Укажите инвариантную (типовую) основу текста.

Для подготовки используется основная литература 1,2, дополнительная литература, 
минимально - 6,13,14, 16.
АКТ
Приема- передачи услуг, оказанных по договору № _____ от______200_ г.
Исполнитель, в лице Генерального директора ООО «Мир продаж» Белова Вячеслава Алексеевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и Заказчик, в лице Директора по торговой политике ОАО Концерна «Калина» Чуватина В. В., действующего на основании Доверенности 3855 от 6.12.2001г., с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Исполнитель сдает, а Заказчик принимает следующую работу, выполненную на региональном рынке г. Великий Новгород и Новгородская область по договору об оказании информационных услуг, связанных с реализацией продукции Заказчика: исследование парфюмерно-косметического рынка г. В. Новгород и Новгородской области
2. Заказчик не имеет претензий к Исполнителю по качеству, полноте и своевременности выполненных услуг.
3. Размер вознаграждения Заказчика составляет 121720 руб., в том числе НДС 20287,00 руб.
4. Настоящий акт является основанием для проведения расчетов с Исполнителем за оказанные услуги.
Заказчик ________________                          Исполнитель________________

Задание:составьте на основе фрагмента художественного текста  составить официально-деловой документ: договор о найме работника.
Для подготовки используется основная литература 2, 3, дополнительная литература, 
минимально –11,14, 16.

«Нужен мне работник:
Повар, конюх и плотник.
А где найти мне такого
Служителя не слишком дорогого?»
Балда говорит: «Буду служить тебе славно,
Усердно и очень исправно,
В год за три щелка тебе по лбу,
Есть же мне давай вареную полбу».
	(А.С. Пушкин «Сказка о Попе и его работнике Балде»)

Задания для самостоятельного изучения темы 4
 Основы научного стиля
Задание:вставить в текст реферативного обзора подходящие глаголы, сохраняя единство научного стиля.
Художественное наследие М. М. Пришвина кажется достаточно изученным. 
Впервые метод Пришвина был ………. как мифотворчество Р. Ивановым-Разумником в статье "Великий Пан". Несколько переоценивая близость Пришвина к эстетике символистов, Иванов-Разумник все же ……… своеобразной манере писателя, называя его "подлинным творцом-художником" (стр. 25). Соотношение сказочного и реального, особенности творческого метода писателя подробно ………в работах Хмельницкой, В. Х. Мищенко, Юлдашевой*. Наиболее интересной и творческой работой этого периода является монографический труд Т. Ю. Хмельницкой. Это глубокое, оригинальное исследование художественного мира писателя, привлекательное для нас еще и тем, что автор ……….. особенности… творческого метода Пришвина. 
Для подготовки используется основная литература 1, 2, дополнительная литература, 
минимально –6, 10,11,13, 16.
Задание:определите лексическую специфику научных текстов различной тематики. Выделите терминологию первого и третьего уровня в терминосистемах приведенных текстов.
Для подготовки используется основная литература 1, 2, дополнительная литература, 
минимально –6,10, 11, 16.
Диффу́зия (лат.iffusio — распространение, растекание, рассеивание, взаимодействие) — процесс взаимного проникновения молекул или атомов одного вещества между молекулами или атомами другого, приводящий к самопроизвольному выравниванию их концентраций по всему занимаемому объёму[. В некоторых ситуациях одно из веществ уже имеет выравненную концентрацию и говорят о диффузии одного вещества в другом. При этом перенос вещества происходит из области с высокой концентрацией в область с низкой концентрацией (по градиенту концентрации)
Серые лесные почвы простираются вдоль южной границы подзолистых почв, заходя многочисленными языками на юге в черноземную зону, а на севере серые лесные почвы залегают на лёссовидных карбонатных суглинках (в западной части зоны), на покровных суглинках (в центральной части зоны) или на элювиально-делювиальных глинах (в Поволжье). Это преимущественно тяжелосуглинистые или глинистые почвы. Гумусовый горизонт от 15 до 30 см и более. Горизонт коричнево-бурый, плотный, в основном ореховатой структуры, глубже буровато-палевый. В связи с тяжелым механическим составом и повышенным содержанием гумуса емкость поглощения серых лесных почв высокая (25--35 мг-экв. и более), степень насыщенности основаниями 75-90% .
Задания для самостоятельного изучения темы 5
 Культура речи и нормы русского языка
Задание: сделайте конспект по следующим вопросам:
1. Что понимают под термином «культура речи» в широком и узком смыслах?
Заполните таблицу «Различия между устной и письменной формами речи».
	Параметры
	Письменная форма
	Устная форма

	1)
	
	

	2)
	
	

	3)
	
	

	4)
	
	

	5)
	
	



Задание: какое из сочетаний слов не соответствует литературной норме?

А) дать отпор
Б) оказать впечатление
В) долгосрочный кредит
Г) потерпеть поражение
Д) придерживаться точки зрения
Е) вынести приговор
Ж) оказать покровительство
З) играть большое значение.
Задание:составьте предложения с паронимами
- штатный, штатский
- эффектный, эффективный
-одеть, надеть

Задание : в каком ряду во всех словах ударение падает на первый слог?
1. оптовый, искра, включишь
2. квартал, мельком, недуг
3. памятуя, торты, камбала
4. шофер, щавель, отраслями
5. звонница, кремень, статуя
6. камбала, порты, лубочный
7. бела, отраслей, апостроф
8. валовой, яслей, звоним
9. акрополь, мастерски, табу.
Для подготовки используется основная литература 1, 2, дополнительная литература, 
минимально - 6,11,13, 14,16.

Задания для самостоятельного изучения темы 6
 Практика освоения норм русского языка

Задание:исправьте ошибки, связанные с употреблением существительных в единственном и во множественном числе. Постарайтесь объяснить, в чём суть этих ошибок.

Для подготовки используется основная литература 1, 2, дополнительная литература, 
минимально –6,11, 13, 14.

1. Раскольников хотел признаться в содеянном, но ему не хватило сил и мужеств.
2. В романе «Мастер и Маргарита» Булгаков зашифровал свои взгляды и мировоззрения.
3. У богатого брата было много скотин, а у бедного — только одна корова.
4. Им приказали немедленно сдать все оружия.
5.  Профессия милиционера мне нравится тем, что в ней много опасностей и рисков.
6.  Во дворе у нас качель сломалась.
7. У меня кончилось чернило, и я не могу больше писать.
8. Мы с подругой приехали с дач в один день.
9. Этот врач принимает только по предварительным записям.
10. Шофёры возили хлеб через Ладогу и доставляли солдат на фронты.
11. В представлениях героев Толстого всё было по-другому.
12. Герои Бородинского сражения, как показал Л.Н. Толстой, принадлежали к различным социальным средам.
13. Неправильные выражения нередко можно услышать в речах детей.
14. В начале войны наши войска несколько раз попадали в окружения.
15. Сейчас трудно воспитать у детей правильные отношения к труду.

Задание:исправьте синтаксическую конструкцию
Для подготовки используется основная литература 1, 2, дополнительная литература, 
минимально –6,11,14, 16.
1. Раскольников не может понять, что, убив старуху, мир не изменится. 2. Проехав 40 километров, слева от дороги нам стали видны здания города-спутника. 3. Прочитав рекомендованную литературу, студентам стали ясны их собственные ошибки в построении предложений и употреблении иноязычных слов. 4. Мастер жил в подвальном помещении, и каждый раз, увидев чьи-то ноги, у него замирало сердце. 5. Взобравшись на курган, Пьеру стало видно всю панораму боя. 6. Начав работать над диссертацией, у товарища уже не оставалось времени на игру в шахматы. 7. Всё изложенное в монографии очень важно, учитывая дефицит нашего времени.  
Задание:раскройте скобки

Для подготовки используется основная литература 1, 2, дополнительная литература, 
минимально –6,11,14, 16.

1. Парень-то, кажется, гол, с него взять (не) чего. (П.)  3. В деревне скучно, грязь, (не) настье, осенний ветер, мелкий снег. (П.) 4. Письмо, которое он послал вчера вечером, вероятно, (не) дошло еще. (Л. Т.) 5. Андрей (не) вольно остановился при виде католического монаха, возбуждавшего такое (не) навистное презрение в казаках. (Г.) 7. Вдоль поезда мечутся шпики и жандармы, (не) взирая на проливной дождь. (Павл.) 8. (Не) ужели выродки, которые взорвали это здание, тоже когда-то в школу ходили? (Стельм.) 9. Какой-то (не) молодой, толстый человек, стоя на коленях, старательно лепил из песка огромный женский профиль. (Чак.) 10. Стояла (не) тронутая тишина, которая предшествует первым птичьим голосам. (Фед.) 11. В общем, оправдывалось привычное рагозинское правило — решать все (не) медленно, но (не) торопиться. (Фед.) 12. Справа от перевала, куда тащит меня собака, виден большой цирк, окантованный высокими и уже развалившимися скалами. На подступах к нему место (не) крутое, но бугристое, все в рытвинах. (Федос.) 13. Филька притворно кривится, точно от ушиба, прячет (не) прикуренную папиросу обратно в коробку. (Федос.) 14. Здесь ведь длительные пурги бывают. Ветер — это наше (не) счастье. (Федос.)

Задание: вставьте буквы и расставьте знаки препинания. 
Для подготовки используется основная литература 1, 3, дополнительная литература,
 минимально –6,11,14, 16.

И(с,з)чезли др...г...це(н,нн)...йш...... ч...рты ру(е,сс)кой л...т...ратуры глуб…на с...р(ъ,ь)езн...сть пр...ст...та (не)п…сре...тв...(н,нн)...сть бл…г...ро(т,д)ство пр...м...та и мор...м р...злил...сь вульгарн..сть н...дум...(н,нн)...сть лука(ф,в)ство хв...ст...(ф,в)ство дурной тон н…пыщ..(н,нн)ый и (не)...зме(н,нн)о ф...льш...вый. Испорч…н ру(с,сс)кий язык...утер...но чутье к ритму и орг...нич...ским особ...(н,нн)...стям ру(с,сс)к...й пр...з...ич...ск...й реч... 

6. Учебная литература и ресурсы информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», включая перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине (модулю)

6.1 Основная литература

1.Максимова В.И, Голубева А.В. Русский язык и культура речи, Учебник для бакалавров. 3 издание – М.: Юрайт,  2013 [Электронный ресурс] Режим доступа: www.zelenogorskfoto.ru/...‎./skachat-uchebnik-po-kulture-rechi-v-d-maks..
2.Русский язык и культура речи: методические указания по изучению дисциплины и задания для контрольных работ. Справочные материалы.– Саратов: Вузовское образование, 2016.– 36 c.–[Электронный ресурс].Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/54479.html.–ЭБС «IPRbooks»

6.2 Дополнительная литература

3. Гойхман О.Я., Надеина Т.М. Основы речевой коммуникации: Учебник для вузов / Под ред. проф. О.Я. Гойхмана. – М.: ИНФРА-М, 2007. – 272 с. 
4. Голуб И.Б. Русский язык и культура речи: Учебное пособие. – М.: Логос, 2001. – 432 с.
5. Культура русской речи: Учебник для вузов. /Под ред. проф. Л.К. Граудиной и проф. Е.Н. Ширяева. – М.: Издательская группа НОРМА-ИНФРА, 1999. – 560 с. 
6. Русский язык и культура речи: Учеб. для вузов./ Под ред. В.Д. Черняк. – М.: Высшая 7.     школа, 2003. – 509 с.
7.Кучеренко О.Г, Кондратьева И.А. Тренинг грамотности, или русская орфография и пунктуация в таблицах и упражнениях. – Ростов-на-Дону: Феникс, 2010.– 216 с.
8.Кривокора Е.И. Деловые коммуникации. – ИНФРА-М, 2011.– 179 с.

6.3 Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы

9. Воителева Т.М. Русский язык и культура речи. Дидактические материалы. – М.: Академия, 2009.
10. Соколова О.И., Федюнина С.М., Шабанова Н.А. Культура речевой коммуникации. М.: Флинта Наука, 2009.
11. Основы научной речи: Учеб. Пособие для студ. нефилол. высш. учеб. заведений/ под ред. В.В.Химика, Л.Б.Волковой. СПб.: Филологический факультет СПбГУ; М.: Издательский центр «Академия», 2003.
12. Русский язык и культура речи: Учебник. Теория. Практика./ Под ред. проф. В.И.Максимова. М.: Гардарики, 2000.
13. Русский язык и культура речи: учебно-методическое пособие /Автор-составитель Усанова О.Г. Челябинск, 2003.
14. Русский язык и культура речи: учебно-методическое пособие /Авторы-составители И.А. Стернин, М.С.Саломатина. Воронеж, 2013.
15. Соснова М.Л. Тренинг коммуникативного мастерства [Электронный ресурс]: учебно-практическое пособие/ Соснова М.Л.— Электрон. текстовые данные.— М.: Академический Проект, 2017.— 266 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/36610.html.— ЭБС «IPRbooks»
16. Веселкова Т.В. Культура устной и письменной коммуникации [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Веселкова Т.В., 17. Выходцева И.С., Любезнова Н.В.— Электрон. текстовые данные.— Саратов: Вузовское образование, 2016.— 268 c.— 18. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/54473.html.— ЭБС «IPRbooks»
17. Выходцева И.С. Научный стиль речи [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие по русскому языку для иностранных студентов/ Выходцева И.С.— Электрон. текстовые данные.— Саратов: Вузовское образование, 2016.— 42 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/54483.html.— ЭБС «IPRbooks»
18. Тбоева З.Э. Практикум по культуре речевого общения [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие/ Тбоева З.Э.— Электрон. текстовые данные.— Владикавказ: Северо-Осетинский государственный педагогический институт, 2016.— 79 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/64549.html.— ЭБС «IPRbooks».

                                                                 Словари
19. Большой энциклопедический словарь. Языкознание / гл. ред. В.Н. Ярцева. – М.: Большая Российская энциклопедия, 1998. – 685 с. 
20. Культура русской речи: энциклопедический словарь-справочник / под ред. Л.Ю. Иванова, А.П. Сковородникова, Е.Н. Ширяева и др. – М.: Флинта: Наука, 2003. –  840 с. 
21. Ожегов, С.И. Толковый словарь русского языка / С.И. Ожегов, Н.Ю. Шведова. – М.: Азъ, 1993. – 960 с.
22. Розенталь, Д.Э. Словарь-справочник лингвистических терминов / Д.Э. Розенталь, М.А. Теленкова. – М.: Просвещение, 1985. – 399 с.

6.4 Нормативные правовые документы
1. Конституция Российской Федерации. – М.: ЮЛ, 2014.
2. Федеральный закон "О государственном языке Российской Федерации" от 01.06.2005 N 53-ФЗ (последняя редакция) [Электронный ресурс].  Режим доступа: www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_53749/

6.5 Интернет-ресурсы
1.Электронно-библиотечная система издательства «ИНФРА-М»; htpp:/ znanium.com
2. Сайт Всероссийского института научной и технической информации (ВИ- 
НИТИ РАН). Режим доступа: www.viniti.ru
3. Библиотека словарей.  Режим доступа: htpp:/ onlineslovari.com.
4.Стили языка и стили речи.   Режимдоступа: htpp:/ fb.ru ›article…stili-yazyika-i-stili-rechi…stili… 5. ПорталГрамота.ру. http://www.gramota.ru
6.ЭБС IPRbooks - http://www.iprbookshop.ru
7. ЭБС «Издательство Лань» - https://e.lanbook.com

7. Материально-техническая база, информационные технологии, программное обеспечение и информационные справочные системы 

Для проведения занятий по дисциплине «Русский язык и культура речи» предусмотрено оборудование учебной аудитории персональными компьютерами; ноутбук,  проектор и экран для демонстрации мультимедийных презентаций, учебная доска для выполнения письменных заданий. Для самостоятельной работы студентов предусмотрено оснащение компьютерной техникой с возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду организации.
При проведении практических занятий  предусматривается использование  Интернет-источников на основе индивидуальных электронных  средств информационного обеспечения.
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